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Projekt ,,Aktywnos$¢ mojg szansa” dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olkuszu w ramach poddziatania 9.1.1 Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014 - 2020.

Numer projektu: RPMP.09.01.01-12-0021/15

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
UL Pitsudskiego 21

32 - 300 Olkusz

woj. matopolskie

tel./fax. (32) 643 39 41
Olkusz, dnia 27.09.2016 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na usluge o wartosci ponizej 30 000 euro

dla zadania pn.:

» 1rening kompetencji spolecznych w zakresie asertywnosci dla uczestnikow projektu
wAktywnosé mojq szansq” w terminie 14,15,16 paZdziernik 2016 roku.”

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o Zapytaniu nalezy przez to rozumie¢ Zapytanie
Ofertowe.
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(podpis osoby uprawnionej)
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Rozdzial I. Nazwa i adres zamawiajacego

Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olkuszu
woj. matopolskie tel./fax. (32) 643 39 41

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku godz. 7:00 — 15:00.
Strona internetowa Zamawiajacego: Www.pcpr.olkusz.pl.

Rozdzial I1. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 50 tys. zt a przekraczajacej 20 tys. zt
netto. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 ust. 8 nie stosuje si¢ przepisow
ustawy — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 poz. 2164.). Zapytanie
ofertowe zostalo sporzadzone zgodnie z zapisami Podrgcznika kwalifikowania wydatkow
objetych  dofinansowaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego Wytyczne Programowe Instytucji Zarzadzajacej RPO WM  2014-2020
styczen 2016.

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu treningu kompetencji
spotecznych dla 24 uczestnikow projektu ,,Aktywno$¢ moja szansa”. Trening kompetencji
spotecznych w zakresie zagadnien asertywnos$ci obejmujacy:

obrona swoich praw w sytuacjach spotecznych

obrona swoich praw w kontaktach osobistych

inicjatywa i kontakty towarzyskie

oceny- wyrazanie 1 przyjmowanie krytyki i pochwat

wyrazanie prosb 1 potrzeb

wyrazanie uczu¢ i opinii

wystapienia publiczne

postugiwanie si¢ asertywnoscia

VVVVYVYYYVYYVY

Uczestnikami projektu sa osoby z niepelnosprawnosciag oraz wychowankowie rodzin
zastepczych i placowek opiekunczo — wychowawczych. Szkolenie w terminie 14,15,16
pazdziernika 2016 roku w miescie Olkusz. Ilo$¢ godzin szkoleniowych wynosi 24 godz.,
gdzie 1 godzina to 45 minut. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia
harmonogramu szkolenia z podaniem doktadnego przebiegu szkolenia oraz tematyka.
Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci zobowigzany
bedzie, do: wykonywania czynnos$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia,
czuwania nad prawidlowg realizacjg zawartej umowy. Wykonawca zobowigzany bedzie, pod
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rygorem odmowy zaptaty za przedmiot zlecenia zamowienia, do przestrzegania postanowien
umowy.

Wykonawca zapewni wysoka jako$¢ §wiadczonych ustug, wysokie kwalifikacje kadry oraz
zapewni, ze osoba przeprowadzajaca spotkania bedzie odpowiadata na potrzeby uczestnikow
projektu. Osoby bezposrednio zaangazowane w realizacj¢ uslugi nie mogg wykonywac
przedmiotu ustugi w czasie finansowanym ze $rodkéw publicznych. Wykonawca ustugi
zapewni sprzet niezbedny do realizacji szkolenia. Wykonawca zapewni potrzebne materiaty
szkoleniowe do przeprowadzenia treningu dla kazdego uczestnika projektu oraz 1 komplet do
dokumentacji PCPR Olkusz, przygotowane zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
okreslonymi w dokumencie o nazwie: ,,Podrecznik wnioskodawcy i1 beneficjenta programow
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocji” oraz materialy eksploatacyjne
i sprzet techniczny potrzebne do realizacji uslugi. Podstawa do wyplacenia wynagrodzenia
bedzie faktura lub rachunek lub protokot odbioru ustugi podpisany przez obie strony umowy.

Rozdzial IV. Termin wykonania zamowienia

W dniach 14,15,16 pazdziernik 2016 roku.

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow

O udziat w postepowaniu mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spelniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajacy wymaga 0d wykonawcy doswiadczenia w realizacji szkolen.
Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca sktada jedynie oswiadczenie 0 spelnianiu
warunkoéw udzialu w postgpowaniu - wg. wzoru z zal. 2a do Zapytania.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
Zamawiajacy wymaga dysponowania co najmniej 1 osoba zdolng do wykonania
zamoOwienia, ktora posiada wymagane uprawnienia do realizacji zamowienia,;
Na potwierdzenie tego warunku wykonawca sktada jedynie o$wiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu — wg. wzoru z zat. 2a do Zapytania.
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4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena speliania ww. warunkoéw dokonana zostanie zgodnie z formutg (speinia - nie spetia)
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdlnionych
w Rozdziale VI Zapytania. Z tresci zalgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie,
iz warunki Wykonawca spetnit.

Rozdzial VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé
Wykonawcy w celu oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy okre§la nastepujace oswiadczenia 1 dokumenty, jakie maja dostarczyc
Wykonawcy:

A. W celu umozliwienia zamawiajacemu dokonania oceny spelniania warunkow udzialu
w postepowaniu Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzor oswiadczenia
zalacznik nr 2a do Zapytania.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢
wraz z oferta:

1. Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia — wzor oswiadczenia — Zalacznik
nr 2b do Zapytania.

Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych o ktorym mowa
w pkt 8 sekcji 6.6.3. ,,Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego Wytyczne Programowe
Instytucji Zarzadzajacej RPO WM 2014-2020 styczen 2016”.
(wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania).
Pozostate dokumenty wymagane przez zamawiajacego:
1. Lista wyktadowcoéw biorgcych udziat w realizacji szkolenia, wraz z opisem ich
kwalifikacji zawodowych,
2. Odpis z KRS, zaswiadczenie z ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, zaswiadczenie
z ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych i inne o podobnym charakterze.
3. Oswiadczenie o dyspozycyjnosci sktadane przez kazdego wyktadowce wykonujacego
ustuge.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktoérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
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chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega wykluczeniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Rozdzial VII. Informacje o _sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze
wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. W przypadku przekazania informacji
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt jej otrzymania. Zamawiajacy pod pojeciem porozumiewania Si¢ droga
elektroniczng rozumie przestanie dotaczonego do wiadomosci zeskanowanego pisma
podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub Zamawiajacego.
Pisma droga elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres email podany ponize;j.

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami uprawnieni sa:

Barbara Maczka fax. (32) 643 39 41; email: pcprolkusz@wp.pl
Ewelina Walczynska

Rozdzial VIII. Informacja o dopuszczalnosci zmiany tresci Zapytania

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Dokonang zmiang¢ Zapytania Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie oraz zamieSci ja na stronie
internetowe;j.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktorym przekazano Zapytanie, oraz na stronie internetowej, na ktorej dostepne
jest Zapytanie.

Rozdzial IX. Opis sposobu przygotowania oferty

=

Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte na catos¢ zamowienia.

2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
sporzadzong na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.
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4,  Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowazniona/ne do reprezentowania
Wykonawcy. Wszystkie zalgczniki do oferty muszg by¢ rowniez podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza), o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty. Przyjmuje
sig, ze pelomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem ewentualnych kopii sktadanych wraz z oferta.

6. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec nie pozniej niz
w terminie skladania ofert, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostepniane oraz wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te winny by¢ umieszczone odrgbnie
od pozostatych informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnetrznej kopercie
opisanej ,,Tajemnica Przedsi¢biorstwa”. Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposob,
aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostatej czgsci oferty — nalezy zachowaé ciggtosé
numeracji stron oferty.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

8. Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego mogg by¢ zlozone w formie
oryginalow lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez \Wykonawce.
Kopie skladanych dokumentéw musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej do skladania oSwiadczen w imieniu Wykonawcy,
poprzedzonym dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginalem”. Kserokopia dokumentu
wielostronicowego winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem w sposéb jw.
na kazdej zapisanej stronie.

9.  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawcg.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym — Zalacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania.

12. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalacznikow do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadaé bedzie
formularzom okreslonym przez Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
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14. Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym w ponizszy sposob:

Nadawca:
Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowos$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).

Adresat: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Pilsudskiego 21, 32-300 Olkusz

Oferta na wykonanie: Treningu kompetencji spofecznych w zakresie asertywnosci dla
uczestnikow projektu ,,Aktywnos¢ mojq szansq”.

Nie otwieraé przed dniem 05.10.2016 roku godz. 10 ®

Uwaga: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

Rozdzial X. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — sekretariat, Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie, ul. Pilsudskiego 21, 32 — 300 Olkusz do dnia 05.10.2016 r.
do godz. 10%,

Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 05.10.2016 r. o godz. 119, w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Olkuszu.

Rozdzial XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. W druku formularza ofertowego — zalacznik nr 1 do Zapytania nalezy podac ceng za
godzing ustugi brutto, ktora musi okresli¢ wycene przedmiotu zamoéwienia przy
zatozeniu realizacji maksymalnie 24 godzin szkoleniowych ustugi z uwzglednieniem
kwalifikowalno$ci wydatkow projektowych w dniach obowigzywania umowy
z zapewnieniem specjalistow. Cena brutto musi okresla¢ calkowita wycene
przedmiotu zamowienia.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie nalezne Wykonawcy elementy
wynagrodzenia wynikajace z tytulu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia
przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ przy uwzglednieniu warunku, ze cato$¢ materiatow oraz
srodkoéw technicznych niezbgdnych do wykonania zamowienia dostarcza Wykonawca.

4. W wyniku nieuwzglednienia okoliczno$ci, ktére moga wplyna¢ na ceng zamowienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
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bardzo szczegbdtowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zamoOwienia, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zamoOwienia 1 skalkulowanie ceny oferty z nalezyta
starannoscig.

5. Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich brutto. Cene oferty nalezy podac
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr.).

6. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cen¢ brutto okreslong w formularzu
ofertowym.

Rozdzial XII. Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tvch kryteriow i sposobu
oceny ofert

W niniejszym postgpowaniu wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:
cena brutto - 100 %

Oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda wg wzoru:

P = (Cmin / C of.licz.) X 100% przy czym 1 % =1 pkt.

gdzie:

Cmin - najnizsza calkowita cena brutto wykonania zamo6wienia sposrod wszystkich
ocenianych ofert.

C of. licz. - zaoferowana calkowita cena brutto wykonania zamowienia w ofercie oceniane;.
P - ilos¢ punktéw w kryterium przyznanych ofercie oceniane;.

Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktora otrzyma najwigksza ilo$¢ punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktow w punktacji kryterium ceny wynosi 100.

Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktéra otrzyma najwieksza ilos¢
punktow w lacznej punktacji ocenianych kryteriow.

Rozdzial XIII. Ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyitki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.
3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) tre$¢ zlozonej oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Zapytaniu
ofertowym,
2) zostata zlozona przez Wykonawce, ktory nie wykazat spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V Zapytania ofertowego,
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3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdzial XIV. Inne informacje

1. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru wykonawcy w ponizszym zakresie:
1) Zmiany danych teleadresowych o0sob reprezentujacych firmg, kluczowych
specjalistow przedstawionych w umowie na inne, legitymujace si¢, co najmniej
rOwnowaznymi uprawnieniami.
2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamodwienia i1 odstapienie od umowy w przypadku nieprzyznania $srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie projektu.
3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany ilosci osob korzystajacych z ustugi.
4) Zmiany terminu Wykonania umowy o czas opdznienia, jezeli takie opdznienie wystapi

lub bedzie miato wptyw na wykonanie przedmiotu umowy w przypadku:

a) wystgpienia sity wyzszej (wojna, dziatania wojenne, terroryzm, przewrot
wojskowy, wojna domowa, skazenie radioaktywne, kleski zywiolowe, jak
huragany, powodzie, trzgsienie ziemi oraz strajki) uniemozliwiajacej wykonanie
przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniem.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Wz6r formularza ofertowego.

Zatacznik nr 2a - Wz6r o$§wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zatacznik nr 2b - Oswiadczenie wykonawcy 0 braku podstaw do wykluczenia.
Zaltacznik nr 3 - Wz6r o$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
Zatacznik nr 4 - Wzér o$§wiadczenia wykonawcey o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do celow przeprowadzenia procedury zapytania
ofertowego (dotyczy wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi).
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